
	Extrait de tarifs 2009 - AzurSecrétariat

	Secrétariat
	Unité
	Prix net

	Saisie de texte sans mise en page
Saisie de texte avec mise en page (courriers, divers

Documents…)

Saisie de compte-rendu, rapport…

Relecture, correction de document

Réalisation de tableaux simples

Réalisation de tableaux complexes, graphiques
	page
page

page

page

page

page


	4.50 €
6.00 €

5.00 €

2.50 €

6.50 €

8.00 €



	Travaux spécifiques
	Unité
	Prix net

	Elaboration de CV

Elaboration d’une lettre de motivation

Elaboration de CV + lettre de motivation

Retranscription de fichiers audio

Mise en forme de la retranscription

Réalisation de cartes de visite simples
	page

unité

l’ensemble

minute

page

la tâche


	8.00 €

15.00 €

20.00 €

2.00 €

1.50 €

15.00 €



	Publipostage
	Unité
	Prix net

	Création totale : saisie du fichier de données et document de fusion
Conception partielle (rédaction de la lettre type)

Conception partielle (saisie du fichier de données)

Fusion


	heure

page

adresse

la tâche


	32.00 €

8.00 €

0.40 €

4.00 €



	Autres prestations
	Unité
	Prix net

	Mise sous pli

Mise sous pli et expédition

Impression noir et blanc des documents

Impression couleur des documents
	unité

page

page


	0.40 €

me consulter

0.20 €

0.30 €



	Gestion commerciale
	Unité
	Prix net

	Saisie de devis, bons de commande, factures

Relance écrite clients et fournisseurs

Gestion et suivi comptable


	page

page


	6.00 €

6.00 €

sur devis



	Forfait (possible pour longue durée)
	Unité
	Prix net

	Tarif horaire

Tarif hebdomadaire (20h/semaine)

Tarif mensuel


	heure

semaine

mois


	32.00 €

640.00 €

2200.00 €




Forfaits et tarifs dégressifs pour les demandeurs d’emploi, les étudiants, selon l’importance et la fréquence des travaux.
Les tarifs sont donnés à titre indicatif, cette liste n’est exhaustive.

N’hésitez pas à contacter AzurSecrétariat pour toute demande spécifique, une télésecrétaire est à votre service :

06.81.78.72.49
E-mail : azursecretariat@gmail.com
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