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= FORMATIONS
DE QUALITE FORMATIONS

AUX LOGICIELS
= PEDAGOGIE DE BUREAUTIQUE

Bureautique
= COMPETENCES PAO & Diaporama

Internet & Messagerie
= ECOUTE Formation a distance
Ingénierie pédagogique

R S ILITE Création de site Internet
sur logiciel libre et gratuit

= PERFORMANCE

VOTRE INTERLOCUTRICE :
= CONSEIL Sandrine PROST Ll
Certifiée PCIE ~ "*"

= SOLUTIONS
BUREAUTIQUE

Siege Social : 46 rue des Recouts — 74370 PRING
Tél — Fax : 04.50.10.19.88

Tél mobile :  06.22.39.30.95

E-mail : courrier@spformation.com

Site : http://www.spformation.com
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NOS FORMATIONS

e Bureautique:

- Prise en main de l'ordinateur (Windows).

- Pack Office Microsoft "; p- 4

(Word, Excel, Access).
versions 97 a 2007

- OpenOffice.org version 2 ou 3

(Writer, Calc). H l

e PAO & Diaporama :
- Publisher & PowerPoint ‘jﬁ; E

¢ Internet & Messagerie :

- Internet & Outlook @

o Formation a distance :

- Centre de ressources.

- E-learning.

o Ingénierie pédagogique :

- Concevoir et animer vos modules de formation.

o Création de site Internet sur logiciel
libre et gratuit

AMBITIONNER LA REUSSITE DE VOS EQUIPES : NOS PRESTATIONS

Connaitre les objectifs de I'entreprise, sa stratégie, les
projets planifiés qui impacteront les équipes. Une politi-
que de formation se construit en amont des
changements qui vont nécessiter le développement de
nouvelles connaissances au sein de I'entreprise.
SP FORMATION*CONSEIL a développé une approche
pour vous accompagner dans la définition et la mise en
place de vos projets :

* Définir et élaborer ensemble vos besoins de formation
et d'accompagnement dans le cadre d'un plan de forma-
tion ou d'une demande de Dif.
* Construire un dispositif de formation et d'accompagne-
ment qui s'appuie sur des modalités variées garantissant
une acquisition efficace des connaissances nécesssaire
au bon fonctionnement d'une organisation : formation
présentielle, formation e-learning, ateliers a théme,
coaching-assistance individualisée.
* Mettre en ceuvre le dispositif (rédaction des conven-
tions, convocations et programmes de formation, com-
mandes de supports, mise en place de l'organisation
logistique et matérielle...).
* Evaluer le dispositif déployé grace au bilan de fin de
formation client et formateur.

Nos leitmotive : Prestation 100% qualité et Satisfaction
client

A I'heure.

A la demi-journée.
A la journée.

En soirée.

Coaching.

Formation individuelle personnalisée.
Formation collective sur mesure.
Formation collective intra-entreprise.
Ateliers a themes.

Formation inter-entreprises.
Démonstration.

E-learning...

Niveau débutant a expert.

O s P L U S

Droit Individuel a la Formation (DIF).
Personnalisation des prestations
adaptées « sur mesure ».
Formations en soirée.

Formations en e-learning.

Démonstration sur de nouvelles versions.

0 S S A LLES

Meythet.

Cluses.

Bonneville.

Ou en VOS Locaux.

oY VN FORMATIONS AUX LOGICIELS

DE BUREAUTIQUE



