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Groupe débutants confirmés

Révisions :1°" cours

» Démarrer ordinateur — arréter ’ordinateur

» Connaitre ’environnement : eléments du PC, prises diverses, organisation
du réseau...

» Ordre de grandeur :

Un kilooctet (ko ou kB) = 1000 octets

Un Mégaoctet (Mo ou MB) = 1000 ko = 1 000 000 octets

Un Gigaoctet (Go ou GB) = 1000 Mo = 1 000 000 000 octets
Un Téraoctet (To) = 1000 Go = 1 000 000 000 000 octets

» Ouvrir un programme :
-ouvrez le programme Word 2007
» Traitement de texte :

-commencer a créer un document sur la semaine du godt (titre + image)
-barres d’outils principales — « le petit chien »

» Jongler avec les fenétres Windows
agrandir — réduire — restaurer - fermer

» Fonction copier-coller (importer une image):
différence entre clique gauche et droit de la souris
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-ouvrer la navigateur Internet « Internet explorer » P . @
-rechercher le logo de la semaine du godt édition 2009
-copier le logo et coller le sur le document Word a créer
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» Enregistrer le document dans son dossier

» Courrier électronique
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