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But : Créer des menus complémentaires dans la barre des tâches du  menu "Démarrer"

 1 – Ouvrir la fenêtre " Nouvelle barre d'Outils"

11
Sur le Bureau,
Cliquer avec le bouton droit (1XD)

Sur la barre des tâches
… à coté du bouton "Démarrer"

22
En cliquant (1XG) sur "Verrouiller la barre
des tâches" on enlève la cocheü , ce qui
à comme effet de déverrouiller cette barre
des tâches.

33
Sur le Bureau, une 2ème fois
Cliquer avec le bouton droit (1XD)

…sur la barre de menu
A coté du bouton "Démarrer"

44

Cliquer avec le bouton droit (1XD)

Sur "Barres d'outils"
Et sur

"Nouvelle barre d'outils"



Bureau XP version XP Page 2 de  7
09.04.2005

Comment créer des menus dans la barre des tâches

Y.Vesin - Bureau - Créer des menus dans la barre des tâches.doc

55

La fenêtre "Nouvelle barre d'outils" s'ouvre
sur "Mes documents"

22 –– CCrrééeerr ddeess ddoossssiieerrss

11 Cliquer (1XG) sur "Poste de travail"

22

Cliquer (1XG) sur le disque dur C.:
Ici son nom est SYS_EXPL (C.:)

mais il peut être différent chez vous ;
ce qui compte c'est qu'il soit marqué (C.:)

Cliquer ensuite (1XG) sur
 "Documents and settings"
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33
Quand "Documents and Settings" est
sélectionné …..

…son nom apparaît dans la fenêtre
Dossier

Cliquer sur "Créer un nouveau dossier"

44
On vient de créer un dossier .

Renommer Nouveau dossier

en "Barre d'outils"

cliquer "Enter"

55

…sélectionner "Barre d'outils"…..

son nom apparaît dans la fenêtre Dossier

Cliquer sur "Créer un nouveau dossier"

Renommer ce Nouveau dossier

• "Bureautique"
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66

Créer ainsi 3 nouveaux dossiers qui, selon
l'exemple seront nommés

• "Bureautique"
• "Réseaux"
• "Utilitaires"

77

Quand ils sont créés,….

Sélectionner "Bureautique "

et cliquer OK !

88
Le dossier

• "Bureautique"
apparaît dans la barre des tâches

22 –– PPoouurr iinnsséérreerr dd''aauuttrreess ddoossssiieerrss ddaannss llaa bbaarrrree ddeess
ttââcchheess..

Recommencer les opérations 3 , 4 & 5 du paragraphe 1 (Ouvrir la fenêtre " Nouvelle barre
d'Outils")

Parcourir les chemins selon les points 1 & 2 du paragraphe 2 (Créer des dossiers)



Bureau XP version XP Page 5 de  7
09.04.2005

Comment créer des menus dans la barre des tâches

Y.Vesin - Bureau - Créer des menus dans la barre des tâches.doc

Sélectionner un autre dossier

Par exemple ici "Utilitaires"

Et cliquer OK !

Le dossier
• "Utilitaires"

apparaît dans la barre des tâches

Continuer ces mêmes procédures pour
ajouter d'autres dossiers qui seront autant
de nouveaux menus dans la barre des
tâches comme ci-dessous

33 –– LLeess nnoouuvveeaauuxx mmeennuuss ddee llaa bbaarrrree ddeess ttââcchheess ssoonntt eenn
ppllaaccee mmaaiiss iillss ssoonntt vviiddeess,, iill ffaauutt mmaaiinntteennaanntt yy iinnttrroodduuiirree lleess
IIccôônneess ddeess pprrooggrraammmmeess qquu''oonn uuttiilliissee..

Cliquer (1xG) et maintenir la pression sur le
bouton gauche de la souris pour glisser les
icônes dans les menus concernés

Ici ont saisit l'icône de Word ….
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…. on la glisse dans le dossier "Bureautique " de
la barre des tâches

Attention :
BIEN introduire l'icône exactement à la droite
du nom du dossier (comme précisé par la flèche
rouge) ….

…..sinon un sens interdit (ici en rouge) apparaît
pour signifier que l'introduction à cet endroit n'est
pas possible et qu'il faut se décaler (ici vers la
droite)

…quand l'icône est bien placée …

…lâcher le bouton gauche de la souris

…et l'icône est stockée dans son dossier

Renouveler cette man uvre pour toutes les icônes des programmes utilisés en les plaçant
dans les bons dossiers

33 –– QQuuaanndd ttoouutteess lleess iiccôônneess ssoonntt ppllaaccééeess ……..iill ffaauutt
vveerrrroouuiilllleerr llaa bbaarrrree ddeess ttââcchheess

Recommencer l'opération 3 de la partie
1 – Ouvrir la fenêtre " Nouvelle barre d'Outils"

Il faut verrouiller la barre des tâches en cliquant
(1xG) sur "Verrouiller la barre des tâches"  …

….qui apparaît comme ici.

…pour ouvrir les dossiers …
Cliquer sur les chevrons situés à
droite des noms des dossiers
concernés
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