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version XP 09.04.2005

Bureau XP

AT Comment créer des menus dans la barre des taches

But : Créer des menus complémentaires dans la barre des taches du menu "Démarrer"

1 — Quvrir la fenétre " Nouvelle barre d'Outils"

Sur le Bureau,
1 Cliquer avec le bouton droit (1XD)

1y demarrer

Sur la barre des taches
... a coté du bouton "Démarrer"

Ouvrir un dossier

Barres d'outils

En cliquant (1XG) sur "Verrouiller la barre

des taches" on enléve la coche U , ce qui
a comme effet de déverrouiller cette barre
des taches.

Sur le Bureau, une 2°™ fois
Cliquer avec le bouton droit (1XD)

...sur la barre de menu
A coté du bouton "Démarrer"
Cliquer avec le bouton droit (1XD)

Sur "Barres d'outils"
Et sur

"Nouvelle barre d'outils"

—————
4 demarrer

; demarrer

Ourir un dossier

Cascade

Masaique haotizontale
Mosaique verticale
Afficher e Buraau

Gestionnaire des tiches

Adresse
Lecteur Windows Media
Liens
Eureau
v Lancement rapide

Barres d'outils

Cascade

Mossique horizontals
Mosaique verticale
Afficher le Bureau

Gestionnaire des taches

‘4 démarrer

Yerrouiler la Barre des taches
Propriétés

& O

Mouvels barre d'outils..
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Nouvelle Barre d'outils i ed |

Choisissez un dossier ou entrez une adresse Inkernet

A n 1 HPRTEPN] @' Bureau
La fenétre "Nouvelle barre d'outils” s'ouvre ) [a—

sur "Mes documents” J Poste de traval
13 Favaris réseau [%

5 2 Corbeile

Diossier @ | Mes documents

Créer un nouveau dossier | [0 4 I Annuler

4

2 — Créer des dossiers

Nouvelle Barre d'outils i ed |

Choisissez un dossier ou entrez une adresse Inkernet

@' Bureau

Iﬂ Mes documents

f Poste de travail

Hh L Favaris réseau
2 Corbeile

1 Cliquer (1XG) sur "Poste de travail”

Diossier @ | Poste de travail

Créer un nouveau dossier | [0 4 I Annuler |
A
Nouvelle Barre d'outils i ed |

Choisissez un dossier ou entrez une adresse Inkernet

Cliquer (1XG) sur le disque dur C : eI ~
IC' son nom eSt SYS_EXPL (C ) ID Mes documents j

= f Poste de travail
S Disquette 314 (a5
E] = S¥5_EXPL (1)

2 mais il peut étre différent chez vous ;

ce qui compte c'est qu'il soit marqué (C ) 2 [ [E———————
=3 all Users
qj Barre d'outils LI
Cliquer ensuite (1XG) sur :
Dassier : I Documents and Settings

"Documents and settings”

Créer un nouvead doss{}{_l [0 4 I Annuler |

4
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Nouvelle Barre d'outils i ed |

Choisissez un dossier ou entrez une adresse Inkernet

= _& Poste de travail ;I

) M Disquette 314 (a0

Quand "Documents and Settings" est H e SYs_EXPL(C) J

sélectionné ..... SR&}Cocurnents and Settings
5 All Users

[ Default User
) LocalService ll

...son nom apparait dans la fenétre
Dossier Dossier

Créer un nouveau dussierL [0]4 I Annuler |
£
Nouvelle Barre d'outils i ed |

Choisissez un dossier ou entrez une adresse Inkernet

Documents and Setkings

Cliquer sur "Créer un nouveau dossier"

B =ee SYS_EXPL(CH) -]

. , . E [3) Documents and Settings

On vient de créer un dossier . B All Users |
[ Defaulk User

) LocalService

£ NhlelplnlelgNouveau dossier ) NetworkService
° Mouveau dossier Ll

en "Barre d'outils"”
Mouweau dossier

Dassier @

cliquer "Enter"
Créer un nouveau dossier | o4 | Annuler |

&

Nouvelle Barre d'outils i ed |

T SéIeCtionner "Barre leUtiIS" """ Choisissez un dossier ou entrez une adresse Inkernet
N ~ . B =ee SYS_EXPL(CH) -]
son nom apparait dans la fenétre Dossier B £ Documents and Settings
[ Al users J
8] Earre d'outils
5 (5 Default User
i N , C 23 Lecalservice
Cliquer sur "Créer un nouveau dossier 23 MetwarkService
£ vves |
Renommer ce [NeJ0\/=r-10 e [olSS[E]y
Diossier @ | Barre d'outils
"Bureautique”
Créer un nouveau dossier | [8]4 I Annuler |
A
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Nouvelle Barre d'outils i ed |

Choisissez un dossier ou entrez une adresse Inkernet

Créer ainsi 3 nouveaux dossiers qui, selon
I'exemple seront nommés

Bl 53 Documents and Settings
[ Al users

B
[

ERSEE e dotils
- "Bureautique" 2 Bureautique
6 IIR 4 n iﬁ REseaix
eseaux ) Utilitzires [y
"Utilitaires" uj Defaulk User ;|

Dossier ;| Barre d'outils

Créer un nouvead dossier | a4 I Annuler |

A
Choisissez un dossier ou entrez une adresse Inkernet
d I t ;7 Bl 53 Documents and Settings ;I
Quand ils sont créés,.... ) Al Users
= [5) Barre d'outils J
[T Audio
7 Sélecti "B {i " [ ireautique
électionner "Bureautique ) R
[ Utilitaires
et Cliquer OK! qj Defaulk User LI
Dassier ¢+ | Bureadtique
Créer un nouveau dossier | [0 4 Annuler |
b A
Le dossier
. n H n —_— . 5
8 Bureautique 4 demarrer. € 7 o

apparait dans la barre des taches

2 — Pour insérer d'autres dossiers dans la barre des
taches.

Recommencer les opérations 3 , 4 & 5 du paragraphe 1 (Ouvrir la fenétre " Nouvelle barre
d'Outils"™)

Parcourir les chemins selon les points 1 & 2 du paragraphe 2 (Créer des dossiers)
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Sélectionner un autre dossier

Par exemple ici "Utilitaires"

Et cliquer OK'!

Le dossier
"Utilitaires"
apparait dans la barre des taches

Continuer ces mémes procédures pour
ajouter d'autres dossiers qui seront autant

de nouveaux menus dans la barre des
taches comme ci-dessous

—_r—‘,’:"'-
15 demarrer

Mouvelle Barre d'outils ed |

Choisissez un dossier ou entrez une adresse Inkernet

B =ee SYS_EXPL(CH) -]
E [3) Documents and Settings
[ Al users J
= () Barre d'outils
I Audio
uﬂ Bureautique
I Réseaux
[ Y tilitaires

[

Diossier : | Utilitaires

Créer un nouveau dossier | [0 4 Annuler |
g A

P —r—
+s demarrer

Lkilitaires

kg

3 — Les nouveaux menus de la barre des taches sont en
place mais ils sont vides, il faut maintenant y introduire les
IcOnes des programmes qu'on utilise.

Cliquer (1xG) et maintenir la pression sur le
bouton gauche de la souris pour glisser les
icbnes dans les menus concernés

Ici ont saisit I'icbne de Word ....

[P .,
Microsoff-Dffice
Word 2303

R —
‘4 demarrer

A » o »
Bureautigue Utilitaires
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.
N,
.
‘e
L]
Ya
Ya
Ya
.
]

.... on la glisse dans le dossier "Bureautique " de

la barre des taches
W
Ed
i : icrosofOFfi
Attent_lon - - - Mli:foosrzl Dalce
BIEN introduire I'icone exactement ala droite :
du nom du dossier (comme précisé par la fleche H

P —— .3 3y
rOUQE) cees ‘2 demarrer [ B 7 Bureautique 7 - Utilitaires

..... sinon un sens interdit (ici en rouge) apparait
pour signifier que l'introduction a cet endroit n'est L -
pas possible et qu'il faut se décaler (ici vers la word 2003
droite) , \)

S
J - ¥ R ¥
'e demarrer e e

...quand l'icbne est bien placée ...

...lacher le bouton gauche de la souris

™ 4 el >
Bureautigu Lklitaires

...et l'icone est stockée dans son dossier

Renouveler cette manceuvre pour toutes les icones des programmes utilisés en les placant
dans les bons dossiers

3 — Quand toutes les icOnes sont placées ....il faut
verrouiller la barre des taches

Affichage 3
Cuvrir un dossier
Afficher le texte
v Afficher le titre
Fermer la barre d'outils

Recommencer l'opération 3 de la partie
1 — Ouvrir la fenétre " Nouvelle barre d'Outils”

Barres d'outils 3

Il faut verrouiller la barre des taches en cliquant Affcher e Bureau
(1xG) sur "Verrouiller la barre des taches" ... Gestionnaire des taches

Verrouiller |a Barre des tiches

B Propriétés

s démarrer

C]UI apparait comme |C| ‘ & ! &% 7 Bureautique 7 Utiltares ¥ fudio ¥ Réseaux 7 Mesdocuments

...pour ouvrir les dossiers ...
Cliquer sur les chevrons situés a
droite des noms des dossiers
concernés
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