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But : Utiliser 2 fenêtres de l'explorateur de Windows pour, avec beaucoup de fiabilité, 
copier, déplacer des fichiers et/ou des dossiers, pour, par exemple, transférer des 
photos d'un appareil numérique dans un dossier de " Mes documents \ Mes Photos " 

 

1 – Ouvrir 2 fenêtres de l'explorateur de Windows 

Pour "ouvrir" l'explorateur de Windows, il y a plusieurs possibilités qui 
sont liées à la configuration de votre bureau (le bureau c'est la 
première image que vous obtenez quand votre PC est allumé et 
prêt à l'emploi)  

• Mais, le moyen le plus simple pour lancer l'explorateur de Windows, 

reste la combinaison de touches     +  
 

Pour cela,   
1. enfoncer et maintenir l'appui sur la touche Start (ou Windows)…. 

2. frapper (1xfois) la touche …. et ensuite relâcher la première. 
  

  
……  ppoouurr  oobbtteenniirr  uunnee  22èèmmee  ffeennêêttrree  ddee  ll''eexxpplloorraatteeuurr,,  rreeccoommmmeenncceerr  

llaa  mmêêmmee  ooppéérraattiioonn..  
 

 
 
 
 

Les deux fenêtres de 
l'explorateur de 
Windows sont 
ouvertes et 
s'affichent sur le 
bureau 
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sur la barre des 
tâches du menu 
démarrer,        
dans un secteur libre 
d'icônes comme 
celui situé, dans le 
cercle rouge 
cliquer 
une fois avec le 
bouton DROIT (1xD)  
 
 
 
… et, dans le menu 
contextuel qui 
s'ouvre, choisir et... 

cliquer (1XG) 
 

  

...sur  AAffffiicchheerr  lleess  ffeennêêttrreess  ccôôttee  àà  ccôôttee 
 

IMPORTANT sous Vista et Seven 
 

Pour obtenir ce menu contextuel il faut bien placer 
le pointeur de la souris sur une partie neutre et 
ensuite cliquer (1xD)  
…mais pas cliquer sur des icônes, sur des chevrons 
ou sur des programmes en cours d'utilisation. 
Cliquer (1xG) sur : "Afficher les fenêtres côte à 
côte" 

 

 
 
 
IMPORTANT sous XP 
 
Pour obtenir ce menu contextuel il faut bien placer 
le pointeur de la souris sur une partie neutre et 
ensuite cliquer (1xD)  
…mais pas cliquer sur des icônes, sur des chevrons 
ou sur des programmes en cours d'utilisation. 
Cliquer (1xG) sur :              "Mosaïque verticale" 
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Les deux fenêtres 
ouvertes de 
l'explorateur de 
Windows  
se répartissent 
symétriquement sur 
toute la surface du 
bureau 

 

 
 
 

 
La fenêtre de gauche sera 

considérée comme la fenêtre 

SSOOUURRCCEE 

 
La fenêtre de droite sera 

considérée comme la fenêtre 

CCIIBBLLEE 

 
 

  
 
 3 – Sélectionner les dossiers SSOOUURRCCEE et CCIIBBLLEE. 
 

  
DDaannss  llaa  ffeennêêttrree  ddee  ggaauucchhee  

rreecchheerrcchheerr  llee  ddoossssiieerr  SSOOUURRCCEE  
DDaannss  llaa  ffeennêêttrree  ddee  ddrrooiittee  

rreecchheerrcchheerr  llee  ddoossssiieerr  CCIIBBLLEE 

  
AAtttteennttiioonn::    pour chacune des deux fenêtres…. 
 

Toujours bien vérifier l'ouverture de la fenêtre sur la bonne adresse  
(la fenêtre visualisant le bon dossier, les bons fichiers). 
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IIccii,,  jjee  vveeuuxx  ddééppllaacceerr  

oouu  ccooppiieerr  ddeess  ffiicchhiieerrss  

ddee  

  
……llaa    SSOOUURRCCEE  ……..  
IIccii  llee  ddoossssiieerr  ssuurr  llaa  cclléé  UUSSBB__22GGOO��  

  
……ddaannss  llaa    CCIIBBLLEE..  
IIccii  BBiibblliiootthhèèqquueess  ��MMeess  pphhoottooss��22000099��  

…les adresses sont 
visibles et 
contrôlables, dans les 
petites fenêtres 
(cadres rouge) 
 
Il ne reste qu'à saisir le 
dossier dans la source 
(1xG en maintenant) 
et le glisser dans la 
fenêtre de la cible  

  

  
AAvveecc  cceess  ddeeuuxx  ffeennêêttrreess  oouuvveerrtteess  oonn  eesstt  aaiinnssii  ssûûrr  ddee  ccooppiieerr//  

ddééppllaacceerr  lleess  ffiicchhiieerrss  dduu  bboonn  ddoossssiieerr  ((SSoouurrccee))    eett  ddee  lleess  ppoosseerr  ddaannss  
llee  ddoossssiieerr  ((CCiibbllee))  ddee  ssoonn  cchhooiixx  

 
 


