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 But : Récupérer ses menus disparus de la barre des tâches du menu "Démarrer" dans VISTA 
 

Processus de récupération … 

 
Sur le Bureau, 
…cliquer avec le bouton droit (1XD) 
 
…ssuurr  uunn  eessppaaccee  lliibbrree de la barre des tâches à coté du bouton "Démarrer " 

11  

 
 

22  

 
 
…cliquer (1XG) sur  
"Verrouiller la barre des tâches "  
...en enlevant la coche � , cela 
déverrouille cette barre des tâches. 

 
 

 

…sur la barre des tâches, une 2ème fois 

…cliquer avec le bouton droit (1XD) comme sous le point 11  
…glisser le pointeur sur " Barre d'outils " 

…une "sous" fenêtre s'ouvre  
…cliquer (1xG) sur "Nouvelle barre d'outils " 

33  
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44  

 
La fenêtre  
"Nouvelle barre d'outils – Choisir un 
dossier"  s'ouvre sur "Mes documents " 
 
 
…sélectionner (1xG) " Ordinateur " 

 

 

55  

 
…le dossier "Ordinateur" s'ouvre 
 
…cliquer (2XG) sur Vista (C .:) 
 
 
…son nom est peut être différent chez 
vous, mais ce qui compte, c'est qu'il soit 
marqué xxx(C:)… 
 

 

 
 

66  

 
 
…le dossier " Vista (C .:)" s'ouvre 
 
 
 
…cliquer (2XG) sur "Utilisateurs " 
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77  

 
 
 
…le dossier " Utilisateurs " s'ouvre 
 
 
 
…cliquer (2XG) sur "Barre d'outils " 

 
 

88  

 

…le dossier " Barre d'outils  " s'ouvre 
 

Les dossiers des menus créés pour la 
barre des tâches apparaissent ici … 
 

• "Bureautique" 
• "Réseaux" 
• "Utilitaires" 

 

…cliquer (1XG) sur le menu à récupérer 
 
  …ici "Bureautique " 
 
…et cliquer (1xG) sur le bouton 
  "Sélectionner le dossier " 

 

 

99  

 
Le menu "Bureautique  " est apparu sur la droite, dans la barre des tâches 
 

 
 

  

PPoouurr  iinnsséérreerr  dd''aauuttrreess  ddoossssiieerrss  ((MMeennuuss))  ddaannss  llaa  bbaarrrree  ddeess  ttââcchheess  iill  ffaauutt  répéter 
les opérations 1,3 et 8 pour chacun des menus à insérer. 

  
 

…ici, pour l'exemple, "Bureautique " et "Utilitaires " sont insérés …. 
 

 
 

1100  Les menus sont apparus à la droite de la barre des tâches. On peut les laisser à cette 
place…..mais, si on préfère les ranger sur la gauche (??) 
,…il faut placer le pointeur SUR le séparateur pointillé (rect. rouge) à 
gauche du titre du menu, cliquer (1xG) maintenir  et glisser le menu sur la 
gauche de la barre des tâches ( illustration ci-après ). 
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1111  

 
 

 

….quand le séparateur se déplace il laisse voir les icônes des programmes avec leur 
appellations. Pour n'avoir de visible que les icônes, il faut 
…cliquer (1xD) sur le titre du menu  ("Bureautique" ci-dessous) et  
…cliquer (1xD) sur " Afficher le texte " pour enlever la coche �(visible à la gauche du texte).  

1122  

 
 

 
….maintenant seules les icônes sont visibles…. 

1133  

 
 

 
…répéter le déplacement des autres menus vers la gauche comme ci-dessous… 

1144  
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....eett,,  qquuaanndd  ttoouuss  lleess  mmeennuuss  ssoonntt  rreeppllaaccééss,,  
    ……  ii ll   ffaauutt  vveerrrroouuii ll lleerr  llaa  bbaarrrree  ddeess  ttââcchheess  
 

…cela verrouille (protège) la barre des tâches….et ses menus. 

1155  

 
Pour cela… 
 
…cliquer (1XD) sur la barre des tâches 
comme indiqué sous le point  11 
 
..ensuite … cliquer (1XG) sur 

 "Verrouiller la barre des tâches "  
 

 
 

1166  

 
 
 
ce qui active la coche � située à gauche 
du texte…. 
 
 

…comme visible ici… 

 
 

 
…la barre des tâches est maintenant verrouillée, les séparateurs pointillés ne 
sont plus visibles (comme ci-dessous)… 

1177  

 
 

…et quand on clique sur le bouton, sous les chevrons (>>), à droite du nom des menus, 
les programmes sont visibles. 

1188  

 
 


